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3.5. OTROS:

3.5.1. INFORMACION DE VEHICULO DE LA INSTITUCION:

3.52 . INFORMACION DEL INMUEBLE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA :

4. CONCLUSIONES:

N Es todo cuanto tengo que informar a Ud. Para los fines que estime por
| conveniente.
|Atentamente,
] (Nombre y Apellidos) (Nombre y Apellidos) (Nombre y Apellidos) (Nombre y Apellidos)
W Presidente de la comisién Miembro Miembro veedor
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“AÑO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL”
“AÑO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL”
“Año de la esperanza y el fortalecimiento de la democracia”

ANEXO N°01

MODELO DE RESOLUCION DE COMISION DE INVENTARIO
RESOLUCIÓN DIRECTORAL NºXXXX-2026-IEXXXX N° XXXX

………………………..  del 2026
  VISTO:

  El Acta de Reunión del Personal Docente y Administrativo de la Institución Educativa Nº……..de fecha ….…..del 2026, en la que se acordó la conformación de la Comisión  de Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles y demás documentos adjuntos.

  CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolución Directoral Nº 0015-2021-EF/54.01, se aprueba la Directiva Nº 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la Gestión de Bienes Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, que tiene por objeto permitir una adecuada gestión de los bienes muebles patrimoniales de las Entidades comprendidas en el ámbito del Sistema Nacional de Abastecimiento; 

De conformidad con la Resolución Directoral Nº 001739-2023-DUGEL-M, que aprueba la Directiva N° 001-2023-GR-PUNO-DREP-UGEL-M/AGA-PATRIMONIO, “Procedimientos Administrativas para la toma de Inventario Físico de Bienes Patrimoniales de la sede Institucional y de las Instituciones Educativas de la UGEL-MELGAR”,  y están obligadas a participar anualmente en el Inventario Físico de los Bienes Patrimoniales, que comprenden bienes muebles, bienes auxiliares, bienes culturales y semovientes;

De conformidad con lo establecido en el Decreto Legislativo N° 1439; Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento, su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 217-2019-EF; la Directiva Nº 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la Gestión de Bienes Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobada mediante Resolución Directoral Nº 0015-2021-EF/54.01;
SE RESUELVE:
1st. CONFORMAR; La Comisión de Inventario Físico de Bienes Muebles e Inmuebles correspondiente al período fiscal 2026, de la Institución Educativa Nº  …… correspondiente al distrito de ….. , Provincia de Melgar y Departamento de Puno, la misma que está integrada de la manera siguiente:

	Nº
	NOMBRE Y APELLIDO
	DNI N°
	CARGO

	01
	Director(a) de la Institución Educativa 
	
	Presidente

	02
	Miembro designado por el CONEI
	
	Miembro 1

	03
	Representante personal ,Administrativo
	
	Miembro 2

	04
	Representante  APAFA
	
	Veedor y/o Facilitador


2°.AUTORIZAR; A la Comisión de Inventario 2026, la verificación física de todos los ambientes y bienes existentes en la I.E., facilitar el material y documentación necesaria para la toma de inventario físico en los formatos remitidos por la UGEL MELGAR.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.
3°.   DISPONER, la notificación a los interesados.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.
REGÍSTRESE, COMUNÍQUESE Y CUMPLASE.
ANEXO N°02

MODELO DE ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO 2026
En las instalaciones de la Institución Educativa…………………………………….. ubicada en la …………… del distrito de …………………, Provincia de ……………………… y departamento de ………………………………., siendo las … horas del día … de …….. del 2026, se reunieron los integrantes de la Comisión de Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles de la Institucion Educativa …………………………. de la jurisdiccion de la Unidad de Gestión Educativa Local Melgar - periodo 2026, designados mediante Resolución Directoral Nº ……………, de fecha ……. de …….. del 2026; en virtud de sus funciones y atribuciones señaladas en la en la Directiva de “Procedimientos para la toma de Inventario Físico de Bienes Muebles e Inmuebles de la Sede Central e Instituciones Educativas de la Unidad de Gestión Educativa Local Melgar” Para dar inicio a las actividades del proceso de Inventario de acuerdo al cronograma establecido y en cumplimiento a la Directiva N° 001-2015/SBN, aprobada por resolución N° 046-2015/SBN.

INTEGRANTES:

……………………………………………………………….. (Presidente)

……………………………………………………………….. (Miembro)

……………………………………………………………….. (Miembro)

……………………………………………………………….. (Miembro)

Existiendo el Quórum reglamentario, el presidente da por iniciada la Toma de Inventario y luego de deliberar, toman los siguientes acuerdos.

ACUERDOS:

(Indicar, conformación de equipos de trabajo, delegación de funciones, materiales a utilizarse, plazos para la entrega de la información, comunicación a oficinas, etc.)

1. …………………………………………………………………………………………………

2. .…………………………………………………………………………………………………
No habiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura de los acuerdos, se levanta la sesión siendo  las……….. horas del día ….. mes de ….. del año 2026, procediendo los participantes a suscribirla presente acta en señal de conformidad.
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3 Otros……………………………………………………..

Tomas fotogràficas

Formato de Baja de Bienes


ANEXO N°03

MODELO DE DECLARACION JURADA

DECLARACION JURADA

Yo…………………………………………………….…. Director (a) de la Institución Educativa ……………………………identificado con D.N.I. N°………………., con dirección domiciliaria en: ……………………. Distrito de:…………… Provincia: Melgar, Departamento de Puno, Teléfono/celular……………, correo electrónico …………………………………..

DECLARO BAJO JURAMENTO, que los bienes informados en los Formatos entregados del Inventario Físico de la Institución Educativa bajo mi dirección, realizado al 31 de 0ctubre del 2026, son los que físicamente se encuentran en la institución y disponibles para su verificación.

En caso de encontrase falsedad en la declaración jurada, me someto a las Acciones Administrativas y Penales que hubiere lugar, establecidas los Art. IV, numeral 1.7 y 42° de la Ley de Procedimientos Administrativos General N° 27444 y las contenidas en el Art. 1140 del Código de Civil por responsabilidad, y el Art. 427 y siguiente del Código Penal por delito contra la fe pública.

Lugar y Fecha: 

-------------------------------------------------------

Firma, Sello  y Huella Dactilar del Director

DNI N°………………………..

ANEXO N°04

MODELO DE INFORME FINAL DE INVENTARIO

INFORME FINAL Nº XXX-2026-I.E. NºXX “XXXXXX” 

SEÑOR
: Dr. JULIO ANTONIO JARA AGUIRRE.


  DIRECTOR DE LA UGEL MELGAR.


DE

: PROF. (A) XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

  DIRECTOR(A) DE LA I.E.XXXXX Nº XXXX “XXXXXXX”
ASUNTO
: INFORME FINAL DEL INVENTARIO PATRIMONIAL 2026.

Es grato dirigirme a Ud., para saludarlo cordialmente y a la vez informarle sobre las acciones realizadas en la toma de Inventario 2026, el cual paso a detallar a continuación:

1. BASE LEGAL:

· Ley N°. 29151 “Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

· Decreto Supremo Nº007-2008-VIVIENDA, que aprobó el Reglamento la ley 29151 “Ley General del Sistema Nacional de bienes Estatales.

· Resolución Nº 158-97/SBN, de fecha 23.07.97, que aprueba el “Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado” y Directiva que norma su aplicación.

· Resolución Nº 039-98/SBN, de fecha 24.03.98, que aprueba el “Reglamento para el inventario Nacional de Bienes Muebles del estado”.

· Resolución de Contraloría Nº 320-2006-CG, que aprueba las “Normas Técnicas de Control Interno para el Sector Publico”.

· Que, mediante Resolución Directoral Nº 0015-2021-EF/54.01, se aprueba la Directiva Nº 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la Gestión de Bienes Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, que tiene por objeto permitir una adecuada gestión de los bienes muebles patrimoniales de las Entidades comprendidas en el ámbito del Sistema Nacional de Abastecimiento; 
· Directiva N° 001-2023-GR-PUNO-DREP-UGEL-M/AGA-PAT “Procedimientos Administrativos para la toma de Inventario Físico” Aprobada mediante R.D. 001739-2023-DUGELM.  
2. ANTECEDENTES:

La Toma de Inventario 2025 de los bienes de nuestra Institución, se da como la necesidad de contar con información específica y general, confiable y veraz, sobre todo los bienes patrimoniales que la Institución Educativa posee, ya sea en el estado que estén: bueno, regular o malo, que fueron presentados en los anteriores años.

3. PROCEDIMIENTOS Y RESULTADOS.  

3.1. BIENES SOBRANTES: Según el Inventario anterior, no se inventariaron los siguientes bienes, que han sido observados por el Comité de Inventario Actual 2026 incorporándolos en el inventario de bienes y dándose a su conocimiento:
	Nº
	DESCRIPCIÓN
	CANTIDAD
	ESTADO DEL BIEN

	1
	
	
	

	2
	
	
	


3.2. BIENES FALTANTES: Al realizar el Inventario total de los bienes de la Institución Educativa se apreció bienes faltantes en relación al inventario del 2025 y dándose a su conocimiento:
	Nº 
	DESCRIPCIÓN
	CANTIDAD
	ESTADO DEL BIEN

	1
	
	
	

	2
	
	
	


3.3. RELACION DE BIENES PROPUESTOS PARA LA BAJA:

	Nº 
	DESCRIPCIÓN
	CANTIDAD
	ESTADO DEL BIEN

	1
	
	
	

	2
	
	
	


3.4. BIENES INGRESADOS EN EL PERIODO ACTUAL 2026:

(Son aquellos bienes muebles registrados en el Inventario que han sido ingresados en este periodo ya sea por: Donación, Compra, Transferencia y otros)
	Nº 
	DESCRIPCIÓN
	CANTIDAD
	ESTADO DEL BIEN

	1
	
	
	

	2
	
	
	


3.5. OTROS:

3.5.1.  INFORMACIÓN DE VEHÍCULO DE LA INSTITUCIÓN:

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3.5.2 . INFORMACIÓN DEL INMUEBLE DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA: ADJUNTAR COPIA DE LA ESCRITURA (Bajo responsabilidad)
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
4. CONCLUSIONES:

……………………………………………………………………………………….........…………….

……………………………………………………………………………………………………….….

Es todo cuanto tengo que informar a Ud. Para los fines que estime por conveniente.

Atentamente,
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ANEXO N°09

MODELO DE RESOLUCIÓN DE BAJA DE BIENES
RESOLUCIÓN DIRECTORAL Nº………-2026-IE…… 

………………………. del 2026
VISTO:
El Informe Técnico de Baja y Anexo de Bajas de Bienes de los de la IIEE. …………, Distrito………….., Provincia de Melgar – Puno.

CONSIDERANDO:



Que, de conforme al artículo 118º del Reglamento de la Ley Nº 29151, “Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales”, aprobado por Decreto Supremo Nº 007-2008-VIVIENDA, establece que la Oficina de Administración o la que haga sus veces en cada entidad, es el órgano responsable del correcto registro, administración y disposición de sus bienes muebles;





Que, mediante Resolución Directoral Nº 0015-2021-EF/54.01, se aprueba la Directiva Nº 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la Gestión de Bienes Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, que tiene por objeto permitir una adecuada gestión de los bienes muebles patrimoniales de las Entidades comprendidas en el ámbito del Sistema Nacional de Abastecimiento; 

                                               Que, el artículo 47 de la Directiva en mención establece que la baja es el procedimiento por el cual se cancela la anotación de un bien mueble patrimonial en el registro patrimonial. Esto implica la extracción correspondiente del registro contable patrimonial y su control a través de cuentas de orden, cuando corresponda, la que se efectúa conforme a la normatividad del Sistema Nacional de Contabilidad;





Que, la Directiva señala en el numeral 49.1 de su artículo 49 que la OCP identifica los bienes muebles patrimoniales a dar de baja y elabora un Informe Técnico sustentando la causal correspondiente y recomendando la baja. La documentación se remite a la OGA para que emita la resolución que aprueba la baja de los bienes muebles patrimoniales de los registros patrimonial y contable. Dicha resolución contiene como mínimo la descripción del bien mueble patrimonial y su valor”;

 



De conformidad con lo establecido en el Decreto Legislativo N° 1439; Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento, su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 217-2019-EF; la Directiva Nº 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la Gestión de Bienes Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobada mediante Resolución Directoral Nº 0015-2021-EF/54.01;


 SE RESUELVE:


ARTICULO 1: APROBAR, la BAJA DE (número) BIENES, de la IIEE ………………, por la causal de …….……….; cuyas especificaciones se detallan en los anexos que forman parte de la presente.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-

ARTICULO 2: ELEVAR a la UGEL una copia en físico de todos los actuados, en el plazo establecido y autorizar iniciar con los procedimientos de disposición final propuestos.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-
REGÍSTRESE, COMUNÍQUESE Y ARCHÍVESE.
ANEXO N°10

MODELO DE INFORME TÉCNICO PARA BAJA

INFORME TÉCNICO N° …………. -2026
FECHA:……………………………….
ACTO O PROCEDIMIENTO: (marcar con “X”)
	BAJA 
	X

	CAUSAL DE BAJA
	Daño
	 

	
	Estado de chatarra
	 

	
	Mantenimiento o reparación onerosa
	 

	
	Obsolencia técnica
	 

	
	Residuos de Aparatos Electrónicos y Eléctricos
	 

	
	Saneamiento administrativo de bienes muebles patrimoniales faltantes
	 

	
	Sustracción
	 

	DISPOSICION FINAL
	Donación
	 

	
	Transferencia 
	 

	
	Dación de pago (consiste en entregar un bien para saldar una deuda)
	 

	
	Compraventa de chatarra (deben disponerse mediante Subasta, ya sea publica o restringida)
	 

	
	Destrucción (desechar o eliminar previa autor por R.D)
	 

	
	Subasta publica
	 

	
	Permuta entre entidades
	 


I.  DATOS GENERALES

[image: image1.emf]Nombre de la Entidad      :

Direcciòn                            :

Ubicaciòn                           :

Telèfono                             :


II. DOCUMENTACIÓN QUE SE ADJUNTA (marcar con “X”)

III. BASE LEGAL
· Ley N°. 29151 “Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

· Decreto Supremo Nº007-2008-VIVIENDA, que aprobó el Reglamento la ley 29151 “Ley General del Sistema Nacional de bienes Estatales.

· Resolución Nº 158-97/SBN, de fecha 23.07.97, que aprueba el “Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado” y Directiva que norma su aplicación.

· Resolución Nº 039-98/SBN, de fecha 24.03.98, que aprueba el “Reglamento para el inventario Nacional de Bienes Muebles del estado”.

· Resolución de Contraloría Nº 320-2006-CG, que aprueba las “Normas Técnicas de Control Interno para el Sector Publico”. 
· Resolución Directoral Nº 0015-2021-EF/54.01, se aprueba la Directiva Nº 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la Gestión de Bienes Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, que tiene por objeto permitir una adecuada gestión de los bienes muebles patrimoniales de las Entidades comprendidas en el ámbito del Sistema Nacional de Abastecimiento; 
· Directiva N° 001-2023-GR-PUNO-DREP-UGEL-M/AGA-PATRIMONIO, Procedimiento para la toma de inventario físico de bienes patrimoniales de la sede institucional y de instituciones educativas de la UGEL-MELGAR.
IV. DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES 
Los detalles de bienes a dar de baja, se encuentran registrados en los Anexos de Baja correspondientes, acompañado de las fotografías.

V. ANALISIS Y EVALUACIÓN




· La comisión de trabajo designada por el Director, realiza el trabajo de clasificación e identificación de los bienes que se encuentran en estado MALO, identificando la cantidad de (cantidad de bienes) ….…… bienes que se proponen para la baja por la causal…………………..….. y así mismo elevar la propuesta de disposición final ………………………
· De acuerdo a la Normativa y la Ley los equipos serán custodiados en la institución hasta la disposición final y aprobación mediante acto Resolutivo por parte de la UGEL MELGAR. 

  VI. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

De acuerdo a la Normativa y por motivos de distancia, acceso de movilidad es insostenible trasladar los bienes propuestos para baja al almacén de la UGEL MELGAR, por lo que los bienes quedaran en custodia de la Institución Educativa hasta su disposición final y aprobación mediante acto Resolutivo por parte de la UGEL MELGAR
Es todo cuanto tengo que informar a Ud. Para los fines que estime por conveniente.

Atentamente,

////

(Nombre y Apellidos)


Miembro





(Nombre y Apellidos)


veedor





(Nombre y Apellidos)


Miembro





(Nombre y Apellidos)


Presidente de la comisión 





(Nombre y Apellidos)


Miembro





(Nombre y Apellidos)


veedor









