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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres” 

“Año de la unidad, la paz y el desarrollo” 
 

COMUNICADO 
 

PROCESO DE “ENCARGATURA DE PROFESORES EN ÁREAS DE 
DESEMPEÑO LABORAL DE LA LEY N° 29944, LEY DE REFORMA 

MAGISTERIAL Y SU REGLAMENTO” - 2024 
SEGUNDA ETAPA - ETAPA REGULAR / I FASE - II FASE 

Resolución Viceministerial N° 147-2023-MINEDU 
 

El comité de “ENCARGATURA DE PROFESORES EN ÁREAS DE DESEMPEÑO LABORAL DE 
LA LEY N° 29944, LEY DE REFORMA MAGISTERIAL Y SU REGLAMENTO” - 2024; de la UGEL 
MELGAR, hace de conocimiento del proceso de con relación a las siguientes plazas vacantes: 
 

Modalidad EBR Modalidad EBE 

NIVEL INICIAL NIVEL SECUNDARIA BÁSICA ESPECIAL-PRIMARIA 

I.E.I N° 89 - Ayaviri I.E.S. Mariano Melgar - Ayaviri I.E. Sagrado Corazón de Jesús - Ayaviri 
 

Por lo que se convoca a los docentes de nuestro ámbito de la UGEL Melgar (I FASE - Profesores 
nombrados del ámbito de la UGEL.), y docentes del ámbito regional (II FASE - Profesores 
nombrados de las demás UGEL del ámbito regional.) interesados en las plazas de las 
instituciones educativas referidas, para que puedan participar del presente proceso, esto 
conforme al siguiente CRONOGRAMA:  
 

CRONOGRAMA ÚNICO 

N° ACTIVIDADES RESPONSABLES FECHA 

1 Publicación de Plaza El comité 19/12/2023 

2 

Recepción de expediente (Tramite Documentario de 
la UGEL.M, PRESENCIAL en horario de oficina, De: 
9:00 a.m. - A: 1:00 p.m., y De: 2:30 p.m. - A: 5:00 
p.m.) 

Postulante 
20 y 

21/12/2023 

3 Evaluación de expediente El comité 22/12/2023 

4 Publicación Preliminar de cuadro de merito El comité 22/12/2023 

5 
Presentación de Reclamos (Tramite Documentario, 
PRESENCIAL en horario De: 9:00 a.m. - A: 1:00 p.m.) 

Postulante 27/12/2023 

6 
Absolución de Reclamos (Oficina de personal, De: 
3:00 p.m. - A: 4:30 p.m.) 

El comité y 
Postulante 

27/12/2023 

7 
Adjudicación, oficina de personal, hora: 10:00 a.m. 
(Fase I y Fase II) 

El comité 28/12/2023 

8 Presentación de Informe El comité 29/12/2023 

9 Emisión de Resolución 
Responsable 

NEXUS 
29/12/2023 

 

PRESENTAR: 
 

1. Fut o solicitud de postulación 
2. ANEXO 2 - RVM N° 147-2023-MINEDU 
3. INFORME ESCALAFONARIO (Solo para los postulantes de otra UGEL del ámbito de la 

DREP deberán de adjuntar necesariamente su informe escalafonario).  

4. Declaración jurada de autorización de notificación electrónica. 

 
Ayaviri, 19 de diciembre de 2023. 

 
El comité. 

 

http://www.ugelmelgar.edu.pe/
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ANEXO 2 
DECLARACIÓN JURADA PARA ENCARGATURA 

 

Yo,………………………………………………………………………………………….……

………………………………………, identificado (a) con DNI N°…………………. y con 

domicilio en………………….................................…………………………………………. 

DECLARO BAJO JURAMENTO: 

● No encontrarme con medida de separación preventiva o de retiro como consecuencia 

de una denuncia administrativa, o con instauración de proceso administrativo 

disciplinario. 

● No estar inhabilitado administrativa y/o judicialmente o por norma expresa. 

● No registrar sanción vigente en el Registro Nacional de Sanciones contra Servidores 

Civiles – RNSSC 

● No registrar antecedentes penales ni judiciales al momento de postular.  

● No encontrarme cumpliendo sanción administrativa de suspensión o cese temporal 

en el cargo. 

● Cumplir con los requisitos generales y específicos del cargo al que postulo, así como 

las demás disposiciones que se establecen en la presente norma técnica.  

 

Firmo la presente declaración, de conformidad con lo establecido en el Texto Único 

Ordenado de la Ley Nº 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y en caso 

de resultar falsa la información que proporciono, me sujeto a los alcances de lo 

establecido en el artículo 411 del Código Penal. 

 

En fe de lo cual, firmo y consigno mi huella digital en la presente. 

 

En……………………………….,…………..de………………..………… del 20…. 

     

             
 

………………………………………………….. 
FIRMA 
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DECLARACIÓN JURADA DE 

AUTORIZACIÓN DE NOTIFICACIÓN ELECTRÓNICA  

 

Yo,______________________________________________________________ identificada/o 

con D.N.I./C.E. N° _____________________, y con domicilio real 

en_____________________________________________________________, Distrito de 

___________________, Provincia de ______________, Departamento de 

_________________, con relación al proceso de encargatura de profesores en áreas de 

desempeño laboral de la ley n° 29944, ley de reforma magisterial y su reglamento, para el periodo 

presupuestal 2024; AUTORIZO se me notifique de los actos administrativos a través de los 

siguientes medios de comunicación: 

 

a) Correo Electrónico   : ______________________________________ 

b) Teléfono Celular (WhatsApp) : ______________________________________ 

Así mismo me comprometo a: 

 

✓ Realizar un acuse de recibo (respuesta) en señal de recepción del acto administrativo 

enviado por la UGEL MELGAR a los medios declarados. 

✓ Comunicar a la UGEL MELGAR de forma oportuna la realización de cambio de alguno de 

los medios de comunicación establecidos en la presente declaración. De no comunicarlos 

se entenderá notificado en los medios de comunicación autorizados anteriormente.  

✓ Revisar continuamente la cuenta de correo electrónico que señalo, la bandeja de SPAM o 

el BUZÓN DE CORREO NO DESEADO, incluyendo el Portal Institucional de la UGEL 

MELGAR. 

 

En señal de conformidad firmo la presente declaración conforme al numeral 20.4 del artículo 20 

del Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, "Ley del Procedimiento Administrativo General", 

aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, AUTORIZO para que me notifiquen 

electrónicamente, los actos administrativos que se emitan a consecuencia del presente 

procedimiento. 

 

Dado en la ciudad de Ayaviri a los ____ días del mes de ______________ del 20____. 

 

 

 

 

………………………………………… 

Firma 

DNI N°:………………………………. 

 

     

             

 


