Ministerio

de Educacion kst

“Ano del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
Ayaviri, 29 de diciembre de 2022.

OFICIO MULTIPLE N° 0189 -2022-GRP-ME-DREP-DUGEL.M/D

SENORES(A): Directores(as) del nivel Inicial, Primaria, Secundaria, EBA, EBE y
PRONOEI del ambito de la UGEL Melgar.

ASUNTO :Proceso de Matricula Regular 2023 en las instituciones educativas
publicas del ambito de la UGEL MELGAR.

REF. : Resolucion Ministerial N° 447-2020-MINEDU
: Oficio Multiple N° 00033-2022-MINEDU-VMGI-DIGC

De mi consideracion

Me dirijo a usted para expresarle mi cordial saludo y a la vez informar que, conforme
disposicion VI.1.2. de la “Norma sobre el proceso de matricula en la Educacién Basica”,
aprobada mediante Resolucién Ministerial N° 447-2020-MINEDU, sefiala que el director
como representante de la IE es responsable de realizar el proceso de matricula conforme
lo establecido en la citada norma y cumplir con los plazos que se establezcan cada afio en
los Instructivos que apruebe la DIGC.

Por lo tanto, segln lo establecido en el instructivo de matricula el cual describe precisiones
para el proceso de matricula 2023 en las instituciones educativas publicas de Lima
Metropolitana, se solicita que, se ejecuten las etapas del proceso de matricula
estrictamente segun el siguiente cronograma:

FECHAS - PROCESO REGULAR

N° Etapa Plazos

1 | Caélculo de vacantes * Reporte a UGEL Del 28/11/2022 hasta el 16/12/2022
2 | Difusion de informacion Del 05/12/2022 hasta el 11/02/2023
3 | Presentacion de solicitudes Del 19/12/2022 hasta el 20/01/2023
4 | Revision de solicitudes Del 19/12/2022 hasta el 27/01/2023
5 | Asignacion de vacantes Del 31/01/2023 hasta el 11/02/2023
6 | Registro en el SIAGIE Del 15/02/2023 hasta el 03/03/2023

* Registro de metas de atencion
7 | Entrega de documentos Del 15/02/2023 hasta el 03/03/2023

Cabe sefialar que, entre las precisiones que describe el citado instructivo resulta necesario
mencionar:

Sobre el CALCULO DE VACANTES, el/la director/a de la institucion educativa, luego de
realizar el mencionado calculo (La diferencia entre la meta de atencién y la cantidad de
estudiantes que se identifico continuaran en la misma IE en el 2023) debe comunicar a la
UGEL el nimero de vacantes con el que cuenta. Esta cifra debe ser actualizada y reportada
de forma periédica a la UGEL, la misma que se debe registrar mediante el médulo vacantes
2023 de la plataforma SIAGIE.

"‘ .“,’) Web: www.ugelmelgar.edu.pe | Jr. Pumacahua 1099 - Ayaviri T‘; Siempre

Mons  Pavih L conelTiohln



Ministerio .
de Educacion, ks

“Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

Sobre la DIFUSION DE LA INFORMACION, se realizara a través de los medios con los
que cuente la IE, el/la director/a debe publicar informacion sobre el proceso de matricula
en su |E, para el conocimiento de las familias. La publicacion debe incluir (i) informacién
sobre la cantidad de vacantes, (i) medios y/o canales de atencién con los que cuenta, (iii)
asi como fechas y plazos para el proceso.

La informacion sobre la cantidad de vacantes debe actualizarse de manera periddica, para
que las familias puedan saber si la IE cuenta o no con vacantes a la fecha.

Sobre la PRESENTACION DE SOLICITUDES, las familias podran presentar sus
solicitudes para 3 afios, primer grado de primaria y primer grado de secundaria, conforme
a lo establecido en los numerales 6, 7 y 11 del instructivo de matricula 2023, mediante
medios virtuales o digitales. Para lo cual se implementé el médulo de Registro de
solicitudes para vacantes 2023 — Mi Primer Ingreso mediante la plataforma Mundo IE,
asimismo, en caso la IE también reciba solicitudes de manera presencial se recomienda
establecer y publicar horarios de atencion, diferenciados por nivel o grado educativo, a fin
de no generar aglomeraciones de personas, sobre la base de la experiencia de afios
previos, y velar por el cumplimiento de los protocolos sanitarios (distancia social, uso de
mascarillas, etc.).

Sobre la REVISION DE SOLICITUDES, el/la director/a de la IE debe revisar que las
solicitudes cumplan con lo establecido en los numerales 6, 7 y 11 del instructivo de
matricula 2023. En caso se detecte una observacion, debe coordinar con el representante
legal o con el/la estudiante mayor de edad, cualquier ajuste que deba realizarse.

Sobre ASIGNACION DE VACANTES, al concluir la etapa de revision de solicitudes, el/la
director/a de la IE debe asignar las vacantes a las solicitudes que haya verificado estén
conformes. Si la cantidad de solicitudes para determinado grado es mayor a la cantidad de
vacantes, el/la director/a de la |IE debe aplicar el criterio de prioridad de hermanos/as.

Es decir, si una solicitud es de un/a hermano/a de un/a estudiante que estuvo matriculado/a
en el 2022 y que continuaré sus estudios en la misma IE en el 2023, se le debe dar prioridad
en la asignacion de una vacante para procurar que estudien juntos. Respecto a la etapa de
asignacion de vacantes, para los casos donde el/la director/a de la |E concluya su gestion
al 31 de diciembre del presente afio, solo corresponde que ejecute hasta la etapa de
revision de solicitudes, la responsabilidad de continuar con el proceso con la etapa de
asignacion de vacantes es del nuevo director/a que asuma la gestién de la IE en el afio
2023 quien debe proseguir con las etapas restantes.

Sobre el REGISTRO EN EL SIAGIE, a partir del 2023, el MINEDU habilitara
progresivamente el Nuevo SIAGIE (actualizacién del sistema). En enero se realizaran
capacitaciones y asistencias técnicas a las UGEL y a los/las directores/as de IIEE puUblicas
y privadas de las modalidades de EBR, EBA y EBE sobre las nuevas funcionalidades en
torno al proceso de matricula. En esa linea, para el registro de la matricula para el afio
2023 se debe considerar ademas de las pautas sefialadas en el instructivo de matricula lo
siguiente: antes de iniciar las clases, el/la director/a de la IE debe asignar a todos/as los/as
estudiantes en algun aula (seccién), salvo los casos de retiro. Asimismo, antes de iniciar
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clases, los/as directores/as deben generar y aprobar las Nominas de matricula a través del
SIAGIE. La aprobacion de las Nominas de matricula y el Retiro de estudiantes no requiere
la emision de una Resolucion Directoral.

Sobre la ENTREGA DE DOCUMENTOS, antes de iniciar las clases o, como maximo,
durante la primera semana de clases, el/la director/a de la IE debe entregar al estudiante,
o al representante legal, un (01) ejemplar fisico o digital del Rl y de la FUM completa. No
se puede condicionar la entrega estos documentos a pagos u otros. La IE debe prever los
medios para posteriormente acreditar haber cumplido con la entrega.

Asimismo, es importante resaltar que para los estudiantes con siete (7) afios 0 mas que
ingresen por primera vez al SEP o estén reingresando luego de mas de un afio; y requieran
la ubicacién de grado, convalidacion o revalidacion de estudios segln corresponda, se
recomienda que el/la director/a de la |E adopte las medidas necesarias a fin de poder
realizar dichos procedimientos, como por ejemplo: contar con los instrumentos de
evaluacion de ubicacién para los diferentes grados de primaria y segundaria, iniciar la
atencion de los procedimientos antes mencionados a solicitud de los padres de familia
desde el mes de diciembre, entre otros.

Finalmente, el/la director/a de la institucion educativa, luego de concluir el proceso de
matricula regular debera informar a la UGEL sobre los resultados (cantidad de solicitudes
recibidas por grado y nivel) mediante la plataforma SISGEDD, a mas tardar el 15 de febrero
del 2023.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para expresarle mi cordial saludo y estima
personal.

Atentamente,

O

Prof. Pedro Reberto Enrigueg gng
DIRECTOR UGEL - MELGAR

PREY/DIR
ASGP/AGP
Cc. Arch.
HCHM/TIC
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