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Oficina de Defensa
Nacicnal v de Gestion
del Riesgo de Desastres

PROTOCOLO PARA LA ENTREGA DE ESTUDIANTES

Objetivo Proteger la vida y seguridad de los miembros de la Comunidad

Educativa

Activacion:

Docente coordinador de la Brigada de proteccidén y entrega de estudiantes inicia
las actividades previstas en el procedimiento.

1.

Acciones previas

Identificar el area fisica segura para la entrega de los estudiantes, con
apoyo de instituciones técnicas (DEMUNA, Fiscalia de Familia, PNP,
Defensa Civil, entre otros)

Elaborar y actualizar las fichas de datos (album fotografico, fotocheck de
identificacién, entre otros) para situaciones de emergencia de los
estudiantes (nivel, grado), en donde se incluya por el tiempo de
movilizacién de los padres hacia la Institucion Educativa (informacién
proporcionada por los padres de familia). :

Establecer el tiempo promedio de entrega de estudiantes segln
informacién dada por los padres.

En reunién de aula instruir a los padres de familia sobre los protocolos del
proceso de proteccion y entrega de estudiantes en situaciéon de
emergencia.

Coordinar con la Brigada de Escolar (BAPE) para el control del ingreso y
salida de los padres de familia para el traslado de los estudiantes, segtn
protocolo de entrega de estudiantes.

Coordinar con el personal de la Institucion Educativa sobre los turnos de
entrega de los estudiantes en una situacién de emergencia (docentes que
viven lejos, que tienen no carga familiar entre otros).

Coordinar y gestionar acuerdos con la PNP, Fiscalia, Defensoria Municipal
del Nifio, Nifia y Adolescente (DEMUNA), y el Ministerio de Desarrollo e
Inclusion Social; en los procedimientos de entrega de estudiantes a sus
familiares.

Socializar y comunicar a los padres y madres de familia sobre el
procedimiento de entrega de estudiantes en situaciones de emergencia por
nivel educativo.

- Resguardar y preparar los materiales requeridos para la implementacién del

(kits de emergencia socioemocional, fichas de datos de estudiantes en
situaciones de emergencia, entre otros).

10.Realizar talleres de fortalecimiento de capacidades, organizar talleres de

réplica en acciones de soporte socioemocional, actividades ludicas y en los
procedimientos de proteccion y entrega de estudiantes.

11.Realizar talleres de fortalecimiento de capacidades, organizar talleres de

réplica dirigido al personal docente, administrativo, personal de servicio y
brigada de escolares de apoyo en acciones de soporte socioemocional,
actividades ludicas en los procedimientos de protecciéon y entrega de
estudiantes

12.Implementacion de los procedimientos de proteccion y de entrega de

estudiantes en situaciones de emergencia con la comunidad educativa
(docentes, padres, madres de familia y personal administrativo) a través de
un simulacro.

Acciones v responsables de la eiecucion de acciones-Secuencia de




; deEducacmn :

Encargadola_

Brigada de
Protecciéon y
Entrega de
estudiantes.

_ Actividad/es - Tiempos

. Oficina de Defensa
. Nacional y ce Gestion
~ del Riesgo de Desastres

De 30min - 04 horas

1. Activa el protocolo de entrega de estudiantes.

2. Establecer en el area fisica la entrega de estudiantes.

3. Incorpora al equipo a un funcionario de la DEMUNA y de la
fiscalia.

4. Verifica que todos los estudiantes que asistieron a la
Institucion educativa se encuentren en la zona segura.

5. Brinda informacién a los padres y madres de familia
ubicados en la zona externa de la institucion educativa,
quienes se encuentran a la espera de informacién de la
situacion de sus hijos después de la emergencia.

6. Organiza a los padres y madres de familia en grupos,
segun orden de llegada, e informa la ubicaciéon de la zona
de entrega de estudiantes, para la respectiva recepcion.

7. Se desplazaran a la zona segura de manera ordenada y se
iniciara la recepcién de su hijo o hija, previa identificacion y
coordinacién con el docente y director de la Institucion
Educativa. (La autoridad educativa verificara y empleara la
documentaciéon necesaria que permita la veracidad del
caso y a su vez registrar fotograficamente).

8. Resguarda a los estudiantes en la zona segura hasta que
sean recogidos por sus padres o algin miembro de la
familia.

9. Si no se cuenta con el documento de identidad, la
identificacion se dara. mediante el reconocimiento del
familiar por parte del estudiante; en caso el estudiante no
logre reconocerlo no se procedera a la entrega.

10.En caso, de no ser recogidos, los estudiantes deberan ser
trasladados a la DEMUNA o a la PNP, bajo firma de acta
de entrega.

11.Recuerde que el docente sera responsable de los
estudiantes a su cargo, hasta la llegada de su padre o
madre de familia.

BRIGADA

»De 10 minutos a1 hora

1. Se activa el procedimiento de entrega de estudiantes.

2. Los responsables de Ila entrega de estudiantes
implementan el area fisica dentro de la Institucion
Educativa.

3. Sifuera el caso, que no se cuente con espacio dentro de la
misma Institucion Educativa, se identifica el area fisica
fuera de la Institucion Educativa para la entrega de los
estudiantes.

4. Se brinda contencién emocional a los padres y madres de

familia que se acercan a recoger a sus hijos o hijas.
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