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PROTOCOLO DE REGISTRO DE INFORMACION

Propésito: Validar y verificar la demanda de textos escolares (28 titulos de textos: 8 para el nivel primario y 20 para
el nivel secundario) que requieren reponerse en las II.EE del nivel primario y secundario para el afio 2019,

1. ¢Aquién se aplica el Instrumento?
Alos Directivos de las IIEE focalizadas del nivel primario y secundario.

2. ;Quiénes pueden aplicar el instrumento?
Especialista de UGEL y/o Directores de IIEE del nivel primario (polidocente completo) y secundaria.

3. ¢Qué se mide?
v' Datos de la IE. (Datos precargados del sistema)
v" NUmero de estudiantes por grado que asisten a la |E.
v" Nlmero de textos escolares que tienen en USO los estudiantes, segn titulo y segtin grado.

4, Periodo de aplicacion
1 semana, a partir del envio de la informacion a las UGEL.

5. ¢Qué pasos debes tener en cuenta para la recoleccion de informacion?

v" Revisar el listado de las IIEE que se va a monitorear,

v" Elaborar un directorio telefonico de las lIEE que se van a monitorear.

v" ldentificar si los directivos de IIEE del nivel secundario y/o del nivel primario polidocente completo forman
parte de los monitores propuestos o si pueden ser considerados monitores.

v" Elaborar una relacion de monitores por IIEE, pudiendo ser especialista y/o director de IE asi como la
probable fecha de monitoreo.

v Revisar el link para el registro de informacion.

v" Enviar el link a los Directores de la lIEE seleccionadas para que efectlien el registro de la informacion.

6. Procedimiento de registro de informacion
A continuacion se describen los pasos a seguir:

1. ldentificar el usuario y clave asignados.
Para cada IE, el usuario es el Codigo de Local anteponiendo la letra D y la contrasefia es el Cddigo de Local
Por ejemplo: Usuario: D078800 / Contrasefia: 078800

2. Ingresar al siguiente link:
http:/siie.drelm.qgob.pe/cpanel

USUARIOD @

3. Escribir su usuario y clave y dar click en ACEPTAR. v -

Dar click
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Completar Informacion Niveles

4. Dar click a la carpeta DIGEGED.

Dar click

5. Darclick a la carpeta FICHA 2018.

g, Dar click

6. Completar o actualizar los siguientes datos precargados por sistema:

De la IE: N° de Teléfono del local educativo.
Del Director: Nombre y Apellido, N° celular y correo electronico.

. |

< § ica 201
% Guardar

Ficha de Reporte de Textos o Libros Escolares

Datos de la IE

Catos e |3 Institucién Eduzatns

C4digo Locat: 078800 Institucidn: 20211 i

Codge UGEL: 050001 UGEL: UGEL HUAMANGA Regdn: DRE AYACUCHO ;

Telefano IE: {

!

D2tas del Diractor {

Ditector: ORDOAEZ ARANGO HUGO Celular: |
Comreo:

«——| Datos del Director

7. Registrar la informacién por niveles educativos.

NOTA: en algunos casos, algunas lIEE deberan completar la informacion para ambos niveles y en otros
casos, solo un nivel.

Codigo Modular: 432377

PRIMARIA SECUNDARIA

Grado Curso Total de alumnos segin  Total de alumnos que  Alumnos CON texto Alumnas SIN texto
SIAGIE TIENE el grado escolar escolar
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8. Para cada nivel educativo se visualiza el grado y el texto escolar del cual se requiere la informacion:

8.1 Dar CLICK en el grado y texto escolar que se va a completar la informacion (se marcara una linea
celeste, como aparece en la imagen).

| Completar Informacén

PRIMARIA SECUNDARIA

Grado Texta Escolsr Total de Total de COM texto SIN taxy
sep0n SIAGIE que TIENE o grado estolar eseolar
“obligatorio® T
= 3er grado :: Total 2 Ragistro(s). /
[o— = |

3er grado Personal

¥ s % i |
s 13 }
i

= 4to grado :: Total 2 Registro(s).

4t0 grado Ciencia y ambiente. 5

8.2 Dar DOBLE CLICK en el campo Total de estudiantes que TIENE el grado *Obligatorio*.
NOTA: Si es la misma cantidad que indica el SIAGIE* ingrese nuevamente el mismo dato, y si es
diferente ingrese la nueva cantidad.
NO se puede ingresar para un MISMO GRADO valores DIFERENTES de estudiantes.

*Los datos ingresados del SIAGIE tienen fecha de corte 01 de agosto 2018.

PRIMARIA SECUNDARIA

sequn SIAGIE que TIENE ¢ grado escoler escolar 1
~obligatoria™

= 3er grado :; Total 2 Registro(s).

|
|
|
1 Grado Texta Escolar Total de estudiantes Tota! de estudi CONtexto  Estudi SIN texto
{
|
|

; )} grado 2rsonal Soda! . - \ i
| 3ergrado  Personal Sacel 2 Dar doble click

= 4to grado :: Total 2 Registro(s).

8.3 Dar DOBLE CLICK en el campo Estudiantes CON texto escolar e ingresar el valor del nimero de
estudiantes del grado que TIENEN el titulo del texto, tener en cuenta que este valor NO puede ser
mayor a la cantidad de estudiantes que tiene el grado.

Camplatar Informacon

SECUNDARIA - G ails : s A : : A |

Grado Tao Escolar Total de Tota! de CON texto SIN texto |
segin SIAGIE que TIENE ¢ grado escolar escolar i
*obligatorio™

- & istrols
i 1
S : {
Zergrade  Personal Sacisl 15 \
|
1

1= 4to grado :: Total 2 Registro(s).

 sgrads  Cena y Ambiente 8 ) 1 Dar doble click ; |

8.4 La cantidad de Estudiantes SIN texto escolar se calcula automaticamente (Diferencia entre el
Total de estudiantes que TIENE el grado - la cantidad de Estudiantes CON texto escolar).

| Comptetar Informacion

SECUNDARIA

1
?
| Grado Texto Escolar Total de estudiantes Total de i i CON texto d SN texto |
segiin SIAGIE que TIENE ef grado escalar escalar i
“obligatorie” |

r grado :: Total 2 Registro(s).

3er grado Persons! Soda! 15

1 = 4to grado :: Total 2 Registro(s).
‘ Ato grado Ciencia y Amblente 6 Se calcula
automaticamente
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9. Verificar que la informacion registrada sea la correcta.

10. Finalmente, debe GUARDAR la informacion, dando click al icono de quardar que aparece en la parte
superior izquierda de la ficha.

¢ @ne saguro siie,d;e(m{;cl‘),p

ST ¢ Seteta Integrdo IE (| ¢ USUARIO : i
o : « Irowms Dar click

" Glarda

Codigo UGEL: 050001 UGEL: UGEL HUAMANGA Regidn DRE AYARCUCHO

Codigo Madu'ar: 0432377 Telafono JE:

Datos det Director
Dirzcter: ORDONEZ ARANGO HUGC Celar: 56769

Correa:

Completar Informacién L
|

11. Conformacion del reqistro: Cuando da el click en el icono de GUARDAR sale el siguiente mensaje:

S ——— " R e
3 s f ity SaN N

La informacion BRINDADA tiene caracter de
DECLARACION JURADA y serd sujeta a
VERIFICACION de ia misma.

Muchas gracias por el apoyo.

Darolck | » ENTUR | vo

Se debe dar click en Sl antes de GUARDAR para finalizar el registro de la informacion.

Tener en cuenta que la informacion que se brinda tiene caracter de DECLARACION JURADA, y que
estara sujeta a solicitar la FUENTE DE INFORMACION para su VERIFICACION.

NOTA: Se debe GUARDAR la informacion ingresada de un nivel educativo ANTES de pasar al otro
nivel, caso contrario se perdera la informacion registrada.

12. Cerrar Sesion: Cuando se ha completado de ingresar TODA la informacion se debe dar click en el icono
del USUARIO (parte superior izquierda de la ficha) y dar click en Cerrar Sesion.

| « @ Noseguro  siedrelmgob,pe’cpan

b surk ¢ istomt tntcgrdo 1 § USUARIO - (07800 v
£3 Cambizr Password

Dar click

UGEL: UGEL HUAMANGA DRE AYACUCHD

Codigo Modular: 0432377 Telefone 1€ . 1

Datus de Directar
Otrector: ORDONEZ ARANGO HUGO Ceular: 56769

Correo:

Cempietar Informazién

PRIMARIA
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13. Para cualquier duda o consulta DURANTE el ingreso de informacion en el aplicativo, puede acceder a este
PROTOCOLO dando click en el icono AYUDA (parte superior izquierda de la ficha).

| R e o

PROTOCOLD DE REGISTRO DE LA INFORRACKIN

e ks sy 84

stiedrelm.gob.pe/cpane

C | @ No seguro |

Py usuamo DOTRR00 +

.-&mﬂar ﬂ-\lmnm& r‘Ayuda A

SIl’E « Sistema lmwadn )E

FICHA 2018

| Pansds m apicssen
e, v il de 3R 01 UL

Ficha de Reporte de Textos Escolares

’ Datos de 1a Institucion Educativa

Codigo Mogular: (432377 Telefono JE: |
1

!
{ Codigo Local: 078800 Institucion: 38211 ;
j Codigo UGEL: 050001 UGEL: UGEL HUAMANGA Regién: |
| {
|
|
H

14. Si se requiere imprimir la ficha con la informacién ingresada debe dar click en el icono IMPRIMIR (parte
superior izquierda de la ficha).

@ Noseguro | siiedrelm.gob.pe/cpane!

FIGHA 2018

% Guardar 1 oy Impomic 1 (7} Ay

Datos de I3 Institucidn Educatva
Cédigo Local: 078800
Codigo UGEL: 050001

Codigo Modular: 432377

15. Para cualquier duda o consulta pueden comunicarse:

https: chat.whatsa p.com/51DNbmSeVetOYH)

Telf. (01) 500 - 6177
exos 15075 / 15077 / 15078 [ 15018

| LIMA PROVINCIAS Y :
| REGIONES — 58000
| exos 21139 / 26708




