
 
 

COMUNICADO N° 007-AGI/INFRA 

Así mismo se debe adjuntar los siguientes documentos. 

1. Documento del director (ra), dirigido a la UGEL – MELGAR con la descripción de 
actividades. 

2. Acta de compromiso (formato obtenido del sistema). 

3. Anexo N° 5 - Acta de representación de la comisión responsable y del CONEI 

(debidamente firmando por los seis integrantes), acompañado de la Resolución 

Directoral de conformidad de ambos comités. Al mismo tiempo deberá de subir al 

sistema en la opción Acta CONEI. 

4. Ficha de Acciones de Mantenimiento FAM (formato obtenido del sistema). 

5. Panel de Culminación de Acciones en el sistema, con las descripciones 

referidas a las acciones realizadas sin duplicar fotos (formato obtenido del 

sistema). Impresión a colores. 

6. Declaración de Gastos detallada por rubro y material. Considerar que el llenado debe 
de contener: Cantidad y descripción, ruc o DNI del proveedor, nombre de la razón 
social debidamente validado por la SUNAT, N° de serie – N° de comprobante (ejm: 001-
000123) y costo total (formato obtenido del sistema). En caso del DNI no necesita 
validación. 

En caso de docentes que realizaron el retiro menos del presupuesto programado por 
descuento de ITF, la declaración de gastos debe ser al costo total de retiro.  

7. Anexo N° 8, en caso de docentes que tienen el descuento de ITF o devoluciones 

(descargar de la RM – 557 – 2020 MINEDU) 

8. Anexo N° 11 Declaración jurada de sintomatología en caso de MO o carnet de 

vacunación con 3 vacunas. 

9. Informe de comité de veeduría dirigido al director responsable de la IE. 

10. Boucher del retiro de dinero y de devolución caso hubiera, firmado por el 

responsable de mantenimiento. 

Se comunica a los Directores de II.EE. responsables del Programa de "MI 

MANTENIMIENTO 2022-1" que deben de agilizar en la culminación de ejecución de 

mantenimiento de acuerdo al cronograma: 



11. Comprobantes de pago como: boletas de venta (en caso de físico con 

fecha hasta fines de mayo y electrónico aun vigente) de materiales o 

insumos adquiridos, RH (Recibo por honorarios electrónico), boletas de 

transporte o declaración jurada – según modelo (DJ por un monto máximo 

de 460 soles). Verificar que todos los comprobantes de pago deben estar a 

nombre de la IE o a nombre del responsable de mantenimiento (director), 

debidamente firmadas por los dos comités. 

12. En caso tenga compra de lejía y baldes en rubro de kit de lavado de manos 

(autorizado para IE que no cuentan agua potable, deberá de adjuntar una 

DJ de no contar con agua potable adjuntando una foto de rio, pozo, etc) 

13. Panel fotográfico agrandadas del estado de la infraestructura; antes, 

durante y después del         mantenimiento debidamente firmado o visado por 

el responsable de mantenimiento. (Impresión fotos a colores). 

 

Nota: Para expediente físico traer 02 ejemplares; se recomienda que en la copia 

de las boletas se tenga las firmas originales del comité, y los demás anexos. 

 

 
Ayaviri, junio del 2022. 

 

 
 
 
 

 

Atentamente, 

Área de Gestión Institucional 

INFRAESTRUCTURA 

UGEL- Melgar 

14. Si se encuentra completamente verificado en el sistema, deberá foliar de 

atrás para adelante para la entrega del Exp. Físico. 



 



 



 



 


