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[bookmark: _GoBack]ACTOS PREVIOS AL PROCESO DE REGISTRO - FICHA - SRI
Antes:
Revisar las preguntas en el formato PDF de la Ficha para el recojo de información de infraestructura educativa. Esto le permitirá identificar la información a la que puede tener acceso inmediato y cuales podría requerir apoyo.
De haber otro director/subdirector de otro nivel educativo en el local educativo, coordinar con él sobre cómo reunir toda la información solicitada y quién procederá al registro.
Documentos necesarios:
· Datos del Informante, Director o de quien llene la Ficha
· Datos de la Institución Educativa ( Código de Local, Código Modular, ubicación geográfica, número de estudiantes y aulas por turno)
· Número de predios o terrenos del local educativo (Topografía del terreno, Área asignada  a la Institución Educativa,  ficha registral o copia literal de dominio inscrito en Registro Públicos, para registrar el estado del saneamiento físico legal del predio o terreno).
· Contar con Información sobre las edificaciones, bloques, pabellones o construcciones existentes en el predio o terreno asignado al local educativo (Área del primer piso, año de la construcción, material de la construcción, responsable de la construcción, sistemas de agua desagüe, luz) esta información es por cada edificación o bloque, y en los elementos no estructurales se indica el estado de las puertas, ventanas, cerraduras etc., también por cada edificación o bloque
· Tener información de los servicios básicos (Agua, saneamiento y electricidad) con que cuenta el local educativo
· Contar con información de las áreas externas como patios, cerco perimétrico o linderos, áreas libres, losas deportivas etc.
· Contar con información de las intervenciones o construcciones que se han realizado en el local educativo en los últimos 5 años o se están realizando actualmente.
· Información de la existencia o instalación de módulos educativos o prefabricados.
· ANEXOS: 
En la parte de anexos, descargar el Anexo 1: Acta de compromiso, completar sus datos, y firmarla en conjunto con todos los directores/subdirectores de los niveles educativos que funcionan en el local educativo. Luego de ella, escanearla y subirla al aplicativo.
Durante: 
Ingresar al aplicativo de acuerdo a las instrucciones provistas.
Completar cuidadosamente la ficha en el aplicativo web de acuerdo al estado de su local educativo. En caso de tener una duda, dar click al ícono de ayuda que se despliega y revisar si eso resuelve su consulta.
En el punto III.1 Topografía: Al registrar el área del predio que ocupa el local educativo no escribir m2, tampoco (,); registrar solamente el número de metros cuadrados (Ejem. 2341)
Subir todos los Anexos indicados en la Sección VIII de la Ficha, incluyendo todas las fotografías indicadas, (Si no se tiene el material del sistema estructural indicado, completar con fotografías de las características del local educativo real existente)
Al finalizar cada sección, guarde su avance y diríjase a la siguiente sección. No toda la ficha necesita ser llenada en un mismo momento, ante dudas de lo registrado, le sugerimos guardar su avance, verificar y reingresar al aplicativo para continuar con el llenado de la Ficha.
En caso de tener algún problema técnico o una duda que no puede ser resuelta por medio del ícono de ayuda, remitirlas vía correo electrónico a diplan1@minedu.gob.pe, o los teléfonos: (01) 615 5800 Anexo 25533, 25535 y 989184043
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